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1 简述 

本手册预期读者为：使用电能易购招标采购平台非招标采购业

务的供应商用户。 

2 系统操作说明 

2.1 供应商查看采购公告 

访问国家电投电子商务平台门户网站：https://ebid.espic.com.cn

查看采购项目公告信息，如下图： 

 

访问中国电力设备信息网：http://www.cpeinet.com.cn/查看采

购项目公告信息，如下图： 

https://ebid.espic.com.cn/
https://ebid.espic.com.cn/
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2.2 供应商报名参与项目 

供应商查看采购公告后，若要参与采购项目，应登录国家电投

电子商务平台网站：https://ebid.espic.com.cn，使用账号密码登录后

参与采购项目，并完成报名、报价等后续业务操作，若未注册时请

先点击“用户注册”，注册为供应商身份，审核通过后再登录并参与

项目： 

https://ebid.espic.com.cn/
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3 询价业务操作 

3.1 询价（公开） 

3.1.1 查看公告 

左侧菜单栏中，询价采购分为三部分，包括：可参与项目、正

在参与的项目、已完成的项目；供应商在“可参与项目”查看到所

有可以参与的采购项目，点击“查看公告”查看详细的采购公告信

息，如确认参与，可直接点击右上角的“参与项目”，如下图： 
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查看采购项目情况后，点击“参与项目”，如下图： 

 

3.1.2 上传资质文件 

若采购执行人在采购项目设定了需要审核资质文件，则必须按

要求上传资质文件，待采购执行人审核通过后才能有继续参与该采

购项目的资格，如下图： 
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参与项目后，项目会自动跳转至“正在参与项目”，点击“开始

报价”进入当前采购项目，如下图： 

 

 

 

3.1.3 支付费用及查看采购文件 

若采购执行人在采购项目设置了收取标书费，则需要缴纳标书

费，在线支付标书费后方可查看和下载采购文件，若未设置标书费

则可直接进入采购文件菜单查看并下载采购文件。 

供应商填写联系人相关信息，添加发票信息，确认无误后点击
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“立即支付”，如下图： 

 

支付完成后，如采购执行人上传了采购文件，供应商在左侧菜

单栏点击“采购文件”并下载，如下图：  

 

 

3.1.4 报价 

缴纳完标书费后，系统会自动跳转至报价大厅，供应商需要填



                                电能易购招标采购平台 

 

写含税单价或税率，待报价项目较多时，也可以选择“导出行项

目”，补充信息后，“导入报价信息”的方式；可根据需要上传 pdf

应答文件及附件文件，确认无误后先点击“生成报价单”，后点击

“提交报价”，如下图： 

 

 

如需要修改报价及已上传内容，供应商可点击下方“撤销报

价”，也可以查看撤销记录，报价操作结束。如下图： 
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3.1.5 缴纳成交服务费 

采购项目结束，采购执行人发布成交公告至门户网站，采购项

目会直接跳转至“已完成项目”，成交供应商需点击“查看”，完成

服务费缴纳操作，如下图： 
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询价（公开）采购项目完成。 

3.2 询价（邀请） 

3.2.1 接受、查看邀请函 

采购执行人邀请的采购项目，供应商在“可参与的项目”中的

邀请函里查看受邀采购项目，点击“查看邀请函”查看详细的采购

项目信息，如下图： 
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查看采购项目情况后，点击“参与项目”，如下图： 

 

询价（邀请）项目之后的上传文件、支付费用及报价操作请参

考询价（公开）操作步骤。 
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4 竞争性谈判业务流程 

4.1 竞争性谈判（公开） 

4.1.1 查看公告 

左侧菜单栏中，竞争性谈判采购分为三部分，包括：可参与项

目、正在参与的项目、已完成的项目；供应商在“可参与项目”查

看到所有可以参与的采购项目，点击“查看公告”查看详细的采购

公告信息，如确认参与，可直接点击右上角的“参与项目”，如下

图： 

 

4.1.2 上传资质文件 

若采购执行人在采购项目设定了需要审核资质文件，则必须按

要求上传资质文件，点击“可参与项目”，待采购执行人审核通过后

才能有继续参与该采购项目的资格，如下图： 
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4.1.3 支付费用及查看采购文件 

若采购执行人在采购项目设置了收取标书费，则需要缴纳标书

费，在线支付标书费后方可查看和下载采购文件，若未设置标书费

则可直接进入采购文件菜单查看并下载采购文件。 

供应商填写联系人相关信息，添加发票信息，确认无误后点击

“立即支付”，如下图： 
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支付完成后，如采购执行人上传了采购文件，供应商在左侧菜

单栏点击“采购文件”并下载，如下图： 

 

4.1.4 报价 

缴纳完标书费后，系统会自动转入报价大厅，需要填写含税单

价或税率，待报价项目较多时，也可以选择“导出行项目”，补充信

息后，“导入报价信息”的方式；可根据需要上传 pdf 应答文件及附

件文件，确认无误后先点击“生成报价单”，后点击“提交报价”，

如下图： 
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如需要修改报价及已上传内容，可点击下方“撤销报价”，也可

以查看撤销记录，报价操作结束。如下图： 

 

如采购执行人开启新轮次报价，供应商需要继续进行报价，直

至最终轮次报价结束，在“正在参与的项目”中，点击“开始报

价”报价操作参考竞争性谈判（公开）第一轮报价操作，如下图： 
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4.1.5 线上评审，谈判纪要确认 

如采购项目选择在线评审，需供应商进入项目并对该项目的谈

判纪要文件内容进行确认，如下图： 

 

4.1.6 缴纳成交服务费 

采购项目结束，采购执行人发布成交公告至门户网站，采购项

目会直接跳转至“已完成项目”，成交供应商需点击“查看”，完成

服务付费缴纳操作，如下图： 
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竞争性谈判（公开）采购项目完成。 

4.2 竞争性谈判（邀请） 

4.2.1 接受、查看邀请函 

采购执行人邀请的采购项目，供应商在 “可参与项目”中的邀

请函里查看受邀采购项目，点击“查看邀请函”查看详细的采购项

目信息，如下图： 
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查看采购项目情况后，点击“参与项目”，如下图： 

 

竞争性谈判（邀请）项目之后的上传文件、支付费用及报价操

作请参考竞争性谈判（公开）操作步骤。 

5 单一来源业务流程 

5.1 单一来源（邀请） 

5.1.1 接受、查看邀请函 

采购执行人邀请的采购项目，供应商在“可参与项目”中的邀

请函里查看受邀采购项目，点击“查看邀请函”查看详细的采购项

目信息，如下图： 
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5.1.2 上传资质文件 

若采购执行人在采购项目设定了需要审核资质文件，则必须按

要求上传资质文件，点击“参与项目”，待采购执行人审核通过后才

能有继续参与该采购项目的资格，如下图： 

 

5.1.3 支付费用及查看采购文件 

若采购执行人在采购项目设置了收取标书费，则需要缴纳标书
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费，在线支付标书费后方可查看和下载采购文件，若未设置标书费

则可直接进入采购文件菜单查看并下载采购文件。 

供应商填写联系人相关信息，添加发票信息，确认无误后点击

“立即支付”，如下图： 

 

支付完成后，如采购执行人上传了采购文件，供应商在左侧菜

单栏点击“采购文件”并下载，如下图： 

 

5.1.4 报价 

缴纳完标书费后，系统会自动转入报价大厅，需要填写含税单

价或税率，待报价项目较多时，也可以选择“导出行项目”，补充信

息后，“导入报价信息”的方式；可根据需要上传 pdf 应答文件及附

件文件，确认无误后先点击“生成报价单”，后点击“提交报价”，
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如下图： 

 

报价一旦提交，将无法撤回，供应商只能查看报价记录，如下

图： 

 

5.1.5 缴纳成交服务费 

采购项目结束，采购执行人发布结果公告至门户网站，采购项

目会直接跳转至“已完成项目”，成交供应商需点击“查看”，完成

服务付费缴纳操作，如下图： 
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单一来源（邀请）采购项目完成。 


